Instrukcja konfiguracji dla Microsoft Outlook 2007

W ponizszej instrukcji konfiguracji przyjmiemy, Ze skrzynka e-mail nalezy do Jana
Kowalskiego.

1. Uruchom program Microsoft Outlook 2007.
2. Z gornego menu kliknij pozycje "Narzedzia", a nastepnie " Ustawienia kont..."
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3. W wyswietlonym oknie "Ustawienia kont" kliknij przycisk "Nowy".

Konta e-mail
Mozesz dodac lub usunad konto, Mozesz tez wybrad konto i zmienic jego ustawienia.
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w pliku danych C:\Microsoft\Outlook\outlook. ost




4. Po wyswietleniu okna "Wybierz usluge e-mail" wybierz opcje "Microsoft Exchange,
POP3, IMAP lub HTTP" i kliknij przycisk "Dalej".

@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP lub HTTP
Polgcz sie z kontem e-mail v ushugodawcy internetowego lub na serwerze
Microsoft Exchange organizacy.

Polgcz sie z serwerem o typie pokazanym ponizej.

Fax Mail Transport
Ushuga mobina programu Outiook (wiadomogéd tekstowe)

5. Wybierz opcje "Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy
serwerow" i kliknij przycisk "Dalej".
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6. W wyswietlonym oknie "Wybierz usluge e-mail" wybierz opcj¢ "Internetowa poczta
e-mail" i kliknij przycisk "Dalej".

‘@ Internetowa poczta e-mail
Polgcz sie z serwerem POP, IMAF lub HTTP, aby wysylad i odbierac wiadomosd e-mail.

Polgcz sie z serwerem Microsoft Exchange, aby uzyskac dostep do poczty e-mal, kalendarza, kontaktdw, faksdw i
poczty ghosowej.

' Inne
Polgcz sie z serwerem o typie pokazanym ponize].

.Fax Mail Transpart
Ushuga mobina programu Outiook (wiadomosd tekstowe)




7. W oknie '"Ustawienia internetowej poczty e-mail' wpisz niezbedne dane
konfiguracyjne.

Imie i nazwisko — dowolne dane identyfikacyjne.

Adres email - wpisz pelny adres e-mail dla Twojej skrzynki e-mai:

Typ konta - wybierz typ polaczenia IMAP.

Serwer poczty przychodzacej — poczta.awf.poznan.pl

Serwer poczty wychodzacej (SMTP) — poczta.awf.poznan.pl

Nazwa uzytkownika — podaj nazwe uzytkownika (przed znakiem @ w adresie)

Haslo — wpisz hasto do skrzynki e-mail

Ustawienia internetowej poczty e-mail
Wiszystkie te ustawienia s3 wymagane, aby konto e-mal dziatalo.

Informacje o uzytkowniku Testowanie ustawien konta

Imie i nazwisko: Jan Kowalski Po wypehieniu informaci na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez kikniecie przydsku ponizej
Adres e-mai: kowalski@awf.poznan.pl (wymagane polgczenie sieGowe).

Informacje o serwerze . \
| Testuj ustawsenia konta ... J

Typ konta: [IMAP m'
Serwer poczty przychodzacej: poczta.awf.poznan.pl
Serwer poczty wychodzace) (SMTP): | poczta.awf.poznan.pl
Informacje o logowaniu

Nazwa uzytkownika: kowalski

Hasfo: EXEXEXXXRE
| zapamitaj hasto

| Wymagaj logowania przy utycu bezpiecznego
uwierzytelniania hasla




8. Po wpisaniu wszystkich danych, kliknij przycisk "Wiecej ustawien", ktory znajduje
sie¢ w prawym, dolnym rogu wyswietlonego okna.

Ustawienia internetowej poczty e-mail
Wszystkie te ustawienia sg wymagane, aby konto e-mai dziatalo.

Informacje o uzytkowniku

Imie i nazwisko:
Adres e-mai:

Informacje o serwerze

Typ konta:

Testowanie ustawien konta

Jan Kowalski Po wypehieniu informaci na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez klikniecie przydsku ponizej
kowalski@awf.poznan.pl (wymagane polgczenie siecowe).

| Testuj ustawenia konta ...

J

IMAP E|

Serwer poczty przychodzacej: poczta.awf.poznan.pl
Serwer poczty wychodzace) (SMTP):  poczta.awf.poznan.pl
Informacje o logowaniu

Nazwa uzytkownika: kowalski

Haslo:

EXXXXXXX

| Zapamietaj hasio

| Wymagaj logowania przy utycu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

9. Wybierz zakladke "Serwer wychodzacy". Zaznacz dwie opcje jako aktywne: "Serwer

wychodzacy (SMTP)

ustawiefn, co moj serwer poczty przychodzacej"

Ustawienia internstowe

| Ogdlne | Serwer wychodzacy | Polgczenie | Zaawansowane|

wymaga uwierzytelnienia" oraz "Uzyj tych samych

l Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga uwierzytelniania]
I@ zyj tych samych ustawien, co mdj serwer poczty przychodzace]
() Zaloguj udywajac

Mazwa uzytkownila: |

Hasto: |

Zapamietaj hasto
Wymagaj logowania przy uzycu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

(") Zalogui do serwera poczty przychodzace] przed wystaniem poczty




10. Przejdz do zakladki "Zaawansowane". W polu "Poczta wychodzaca (SMTP)" wpisz
numer portu "587". W polu "Poczta przychodzaca (IMAP)' wpisz numer portu
"143".Nastepnie kliknij przycisk "OK".

Ustawienia internetowe] poc = ﬁ

| Ogélne | Serwer wychodzacy I Pofgczenie | Zaawansowans |

Mumery portdw serwera
Serwer przychodzacy (POP3): 110
[ Ten serwer wymaga zaszyfrowanego polaczenia (350
Serwer wychodzacy (SMTP): | 5537 |
Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | Brak
Limity czasu serwera
Kratkie ! Dhugie 1 minuta
Dostarczanie

[ Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze

11. Teraz mozesz rozpoczacé bezpieczne korzystanie z poczty e-mail.

Jak skonfigurowaé polaczenie szyfrowane (SSL)?

Po wlaczeniu szyfrowanego potaczenia SSL, transmisja danych podczas poltaczenia z
serwerem pocztowym bedzie zaszyfrowana! Twoja poczta e-mail bedzie bezpieczna
podczas odbierania oraz wysylki wiadomosci e-mail.

W celu wlaczenia szyfrowanego polaczenia SSL zaznacz odpowiednia opcje w obu polach
"Ten serwer wymaga bezpiecznego polaczenia (SSL)" oraz zmien numery portow na
odpowiednie.

« SMTP - 465,

e IMAP - 993,
e POP3 - 995.

I:Iglfnlnel Serweryl F'I:Jrqczeniel Zahezpieczenia  £AawWanzowane |

Murnery portd zenwera
Poczta wychodzaca [SMTP): 465 Lz domyslnych |
¥ Ten zenwer wymaga bezpiecznego potaczenia [550]

Poczta praychodzaca [POP3: 35

[¥ Ten senwer wymaga bezpisczneqo potaczenia (551




