quademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

ZASADY ZACHOWANIA PODCZAS SPOTKAN ONLINE,
w tym ZASADY KORZYSTANIA Z PLATFORMY EDUKACYJNEJ MICROSOFT TEAMS

W CELU SPOKOJNEJ | EFEKTYWNEJ PRACY PRZETESTUJ SPRZET PRZED SPOTKANIEM

sprawdz dziatanie aplikacji MS Teams (wprowadz swoje zdjecie profilowe w celu
tatwiejszej identyfikacji UCZESTNIKOW SPOTKANIA)

sprawdz jakos¢ potgczenia (test transmisji video)

ZADBAJ O OTOCZENIE
wybierz pomieszczenie gwarantujgce spokdj i cisze

zadbaj o porzagdek na stanowisku pracy i w jego otoczeniu, aby nie rozprasza¢ uwagi
uczestnikow spotkania

wytgcz zbedne urzadzenia i aplikacje zaktécajgce spotkanie

SZANUJ CZAS INNYCH
badz punktualny/a, przedstaw sie i pokaz (przynajmniej na czas sprawdzania obecnosci)
wycisz telefon i zadbaj o to, aby mdc uczestniczy¢ w catosci spotkania

przestrzegaj ogdlnie przyjetych zasad komunikacji podczas spotkania (zabieranie gtosu,
pisanie na czacie)

ZADBAJ O KOMFORT POtACZENIA — PRZEBIEG SPOTKANIA
wyciszaj mikrofon, gdy nie zabierasz gtosu
w miare mozliwosci korzystaj z mikrofonu i stuchawek
przestrzegaj zasady jednego mikrofonu (dodatkowy mikrofon generuje szum)
adresuj pytania i komentarze (fatwiej unikng¢ zamieszania i uzyska¢ odpowiedz)

nie nagrywaj spotkania (wykorzystywanie i upublicznianie wizerunku bez zgody wtasciciela
jest tamaniem prawa)
rownolegte wykonywanie innych czynnosci podczas zaje¢ zdalnych (praca zawodowa,

prowadzenie samochodu itp.) jest nietaktowne oraz moze wptyngé na jakos¢ komunikacji
pozostatych uczestnikéw spotkania i efektywnos$¢ prowadzonych zajec

spotkanie rozpoczyna, prowadzi i koniczy nauczyciel. On tez zarzadza przebiegiem
spotkania. Stosuj sie do wszystkich zalecen i présb.

Rada Programowa i Zesp6t Dziekanski



