Zatacznik nr 5

PROCEDURA PROCESU DYPLOMOWANIA
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Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. |.
Dz.U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.).
Regulamin Studiow Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu, wprowadzony Uchwatg nr 28/2021 Senatu AWF
w Poznaniu z dnia 19 stycznia 2021 r.

Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania
oraz oceny prac dyplomowych w Akademii Wychowania Fizycznego
w Poznaniu.

Zakres stosowania procedury

Procedura obejmuje  wszystkich  studentow  studidw  stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych studidéw
magisterskich oraz osoby prowadzgce proseminaria dyplomowe i seminaria
magisterskie.

Zasady konstruowania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych

Prace dyplomowg przygotowuje samodzielnie student pod kierunkiem
promotora w ramach realizacji przedmiotéw Proseminarium dyplomowe (studia
pierwszego stopnia) i Seminarium magisterskie (studia drugiego stopnia
oraz jednolite studia magisterskie).

Prace dyplomowe obowigzujgce na studiach pierwszego stopnia bedag
obowigzywac¢ w programie akademickim do momentu wprowadzenia egzaminu
licencjackiego dyplomowego.

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem
co najmniej doktora.

Zmiana promotora jest mozliwa wylgcznie w uzasadnionym przypadku,
po wyrazeniu zgody przez dziekana na pisemny wniosek studenta
zaopiniowany przez aktualnego i wnioskowanego promotora (formularz 5.1).
Zapiséw na Proseminarium dyplomowe oraz Seminarium magisterskie student
dokonuje w zaktadach i pracowniach w terminie do konca semestru
poprzedzajgcego rozpoczecie zaje¢ proseminaryjnych lub seminaryjnych.
Kierownicy zakfadéw/pracowni majg obowigzek dostarczy¢ do sekretariatu
dziekana danego wydziatu imiennego wykazu studentéw realizujgcych prace
licencjackie i magisterskie w danej jednostce, wraz z tytutem pracy,
do 30 pazdziernika danego roku akademickiego, w ktérym nastepuje obrona
pracy (formularz 5.2, 5.3).
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Tematy prac dyplomowych zostajg skierowane do Komisji Wydziatowej
ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia celem weryfikacji ich zgodnosci z efektami
uczenia sie danego kierunku studiow. Wykazane przez Komisje tematy
niezgodne i watpliwe zostajg skierowane przez dziekana do promotoréw celem
dokonania uzupetnien i zmian.

Tematy prac dyplomowych sg zatwierdzane przez dziekana wydziatu
do 30 listopada danego roku akademickiego, w ktérym nastepuje obrona pracy.

Kryteria i zasady przygotowywania prac dyplomowych

Praca dyplomowa powinna byC opracowaniem o charakterze aplikacyjnym

lub poznawczym, przedstawionym w formie pisemnej. Dopuszcza sie

przygotowanie pracy dyplomowej oryginalnej (w oparciu o materiat empiryczny),

przeglagdowej (w oparciu o wiarygodne i trafne materiaty zrodtowe i literature

przedmiotu) lub studium przypadku.

Za prace dyplomowg moze by¢ uznany artykut naukowy napisany w ramach

dziatalnosci naukowej. Jesli student jest wspotautorem artykutu, to jego

indywidualny wktad w przygotowanie tej publikacji musi wynosi¢ co najmnie;j

60%. Wkiad okreslony zostanie na podstawie oswiadczen wspotautordw.

Temat pracy jest ustalany przez promotora w porozumieniu ze studentem.

Studentowi przystuguje prawo wyboru tematu pracy. Przy ustalaniu tematu

pracy licencjackiej lub magisterskiej powinny by¢ brane pod uwage

zainteresowania naukowe studenta, a takze plan badan naukowych katedry

lub zaktadu. Charakter oraz tres¢ pracy dyplomowej muszg by¢é zgodne

z kierunkiem studiow.

Praca dyplomowa powinna by¢ znormalizowana pod wzgledem edytorskim

(formularz 5.4).

Za poprawnos¢ merytoryczng, redakcyjng, edytorskag, jezykowsg i stylistyczng

pracy, a takze za poprawno$¢ cytowania i przestrzegania praw autorskich

odpowiada student (dyplomant).

Zaleca sie, aby ukfad pracy, w ktorej podejmuje sie oryginalne badania

empiryczne, wyglgdat nastepujgco:

1) Strona tytutowa (formularz 5.5).

2) Spis tresci.

3) Streszczenie pracy - krotkie (do 300 stéw) zawierajgce krotki opis tematyki
i zakresu pracy.

4) Wstep — przeglad pismiennictwa z zakresu tematyki pracy.

5) Cel pracy.

6) Materiat i metoda.

7) Woyniki badan.

8) Dyskusja.

9) Whnioski.

10) Pismiennictwo.

11) Aneks (W przypadku zatgczenia dodatkowej dokumentacji
z przeprowadzonych badan np. tres¢ ankiety itp.).
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Zaleca sie, aby ukfad pracy o charakterze przeglagdowym, wygladat

nastepujgco:

1) Strona tytutowa (formularz 5.5).

2) Spis tresci.

3) Streszczenie pracy — kroétkie (do 300 stow) zawierajgce krotki opis tematyki.
i zakresu pracy.

4) Wprowadzenie — w tym cel pracy.

5) Rozdziaty wedtug wtasnego pomystu w ustaleniu z promotorem.

6) Podsumowanie.

7) Pismiennictwo.

Na koncu kazdej pracy dyplomowej nalezy zamiesci¢ dwa oswiadczenia:

1) oswiadczenie autora pracy dyplomowej, Zze praca zostata napisana
samodzielnie (formularz 5.6).

2) oswiadczenie na udostepnieniu pracy dyplomowej (formularz 5.7).

Zasady sktadania prac dyplomowych

Zgodnie z procedurg dyplomowania (formularz 5.8) student zobowigzany jest
wykonac¢ prace dyplomowg w 2 egzemplarzach w postaci drukowane;.

Jeden z tych egzemplarzy musi by¢ drukowany dwustronnie i oprawiony
w miekkg oprawe z grzbietem zgrzewanym (nie bindowanym) oraz musi
zawieraC wersje elektroniczng pracy dyplomowej zapisang na ptycie CD-ROM
w formacie PDF. Piyta powinna by¢ umieszczona w foliowej koszulce
samoprzylepnej i odpowiednio opisana (imie i nazwisko, numer albumu, tytut
pracy).

Egzemplarz pracy dyplomowej, o ktorym mowa w pkt. 6.2 nalezy ztozy¢
w Dziale Obstugi Studenta (DOS). Dwa pozostate egzemplarze pracy student
przekazuje promotorowi i recenzentowi.

Prace dyplomowe winny by¢ dostarczone do DOS, promotora i recenzenta
najpézniej 3 tygodnie przed wyznaczonym pierwszym dniem egzaminow
licencjackich i magisterskich (zgodnie z podziatem roku akademickiego).

Na wniosek kierujgcego pracg lub na uzasadniong prosbe studenta, dziekan
moze Ww wyjagtkowych przypadkach przesung¢ termin ztozenia pracy
dyplomowej nie dtuzej jednak niz o trzy miesigce (formularz 5.9) lub podjgé¢ inng
decyzje np. w przypadku zmiany promotora.

Wszystkie prace dyplomowe (licencjackie i magisterskie) muszg zostaé
poddane analizie antyplagiatowej — co oznacza obligatoryjne sprawdzanie prac
dyplomowych przed egzaminem dyplomowym, w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym.

Ocenai obrona pracy dyplomowej oraz egzamin dyplomowy

Oceny pracy dyplomowej dokonujg niezaleznie promotor i recenzent
na odpowiednim arkuszu (formularz 5.10).

Recenzentem pracy moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni,
posiadajgcy tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego.
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Obowigzki recenzenta moze takze petni¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy
stopien doktora, ale tylko pod warunkiem, ze promotorem pracy jest nauczyciel
akademicki posiadajgcy co najmniej stopien doktora habilitowanego.

W przypadku, gdy ocena pracy dyplomowej przez recenzenta jest negatywna,
dziekan powotuje drugiego recenzenta.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spetnienie
wszystkich wymagan wynikajgcych z programu studidow oraz uzyskanie
pozytywnych ocen za prace dyplomowg od promotora i recenzenta.

Zasady egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiow.

Zasady egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym (formularz 5.11) okresla
Zarzadzenie nr 27/2020 rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu z dnia 25 kwietnia 2020 r.
Egzaminatorami sg osoby posiadajgce kierunkowe wyksztatcenie zawodowe,
ktérzy oceniajg odpowiedz studenta na kazde z omawianych zagadnien
podczas egzaminu dyplomowego postugujgc sie ustalonymi kryteriami.

Ztozenie egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym jest warunkiem
ukonczenia studiow.

Zasady oceny jakosci prac dyplomowych i analizy wynikow egzaminow
dyplomowych

Prace dyplomowe zostajg poddane ocenie merytorycznej - co o0znacza
obligatoryjne sprawdzanie losowo wybranych 10% prac dyplomowych
dla danego kierunku studiow zrealizowanych w danym roku akademickim.
Losowanie nastepuje sposréd wszystkich nr albumow studentow danego
kierunku, ktérych egzamin dyplomowy odbyt sie w minionym roku akademickim.
Prace dyplomowe oraz zestawienie ocen z protokotdw egzaminu dyplomowego
danego kierunku studiow tj. raporty z osiggnietych efektéw uczenia sie
(formularz 5.12) zostajg skierowane przez koordynatora dziekanatu do Komisji
Wydziatowej ds. Oceny Jako$ci Ksztatcenia celem analizy merytorycznej —
do dnia 31 pazdziernika danego roku kalendarzowego.

Komisja ocenia prace pod wzgledem formalnym, merytorycznym i edytorskim
(formularz 5.13) i sporzadza protokét i przekazuje wnioski na temat jakosci prac
dyplomowych kolegium dziekanskiemu danego wydziatu do konca danego roku
kalendarzowego. Wnioski Wydziatowej ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia zostajg
przekazane Senackiej Komisji ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia celem
przedtozenia ich senatowi Uczelni.

Dziekan podejmuje decyzje o koniecznosci lub braku koniecznosci podjecia
jakichs$ dziatan naprawczych.

Zataczniki:

Formularz nr 5.1 — Podanie o zmiane promotora pracy dyplomowe;.

Formularz nr 5.2 — Wykaz studentow przyjetych na proseminarium dyplomowe
w katedrze/zaktadzie.
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Formularz nr 5.3 — Wykaz studentéw przyjetych na seminarium magisterskie
w Katedrze/Zaktadzie.

Formularz nr 5.4 - Zalecenia edytorskie dotyczgce przygotowania pracy
dyplomowe;.

Formularz nr 5.5 — Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej w Akademii
Wychowania Fizycznego w Poznaniu.

Formularz nr 5.6 — Oswiadczenie dotyczgce praw autorskich.

Formularz nr 5.7 — OsSwiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowej
w Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu.

Formularz nr 5.8 — Procedura dyplomowania obowigzujgca od 2019 r.
Formularz nr 5.9 — Podanie o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j.

9.10 Formularz nr 5.10 — Wzor recenzji.

9.11 Formularz nr 5.11 — Wniosek o egzamin zdalny.

9.12 Formularz nr 5.12 — Protokét egzaminacyjny — egzamin dyplomowy.
9.13 Formularz nr 5.13 — Ocena jakosci pracy dyplomowe;j.



