Centrum Doskonalenia Kadr i Szkolenia

NAUCZANIE ZDALNE - INSTRUKCJA DLA NAUCZYCIELA

. WSTAWIANIE MATERIALOW DLA SLUCHACZY | UDOSTEPNIANIE W DYSKU GOOGLE

1. Stworz konto na Gmail:
https://mail.google.com/

2. Otworz Dysk Google (w prawym gérnym rogu jest lista aplikacji Google):
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3. Utwdrz nowy folder ktdry zostanie udostepniony stuchaczom (w lewym gérnym rogu):
Nowy —> Folder -> Nazwa folder np. Studia Podyplomowe QiZS
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Przeslij folder
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BB studia Podyplomowe (..)

4. Gdy mamy juz gotowy folder, klikamy w niego i wchodzimy w zawartosé. Tutaj mozemy juz
wrzucaé pliki ktére chcemy udostepnic stuchaczom.


https://mail.google.com/

5. Aby udostepni¢ zawartos¢ klikamy w tytut folderu i wybieramy ,,Pobierz link do udostepnienia”:

Q w yszukaj na Dysku

Mojdysk > Studia Podyplomowe (..) ~

€ otwérzw >

5 Nowy folder

2+ Udostepnij

@ierz link do udostep@

#».  Dodaj skrét do Dysku @)
Przenies do

s'¢ Dodaj do oznaczonych gwiazdka

/. Zmien nazwe

@ zZmier kolor >
Q. szukaj w: Studia Podyplomowe (..)

Upusé pliki tutaj

6. Klikamy w przycisk aby wigczy¢ ,,Udostepnianie linku” a nastepnie kopiujemy link ponizej i
przesytamy do oséb ktdre majg otrzymac zawartosé folderu:

k > Studia Podyplomowe (..) ~

Udostepnianie linkdw wigczone

Kazda osoba majgca link moze wyswietlac

| https-//drive.google.com/open?id=11-3DW5\

link do skopiowania
Ustawienia udostepniania

7. Aby przestac plik do udostepnienia, mozemy ,upusci¢” plik z komputera lub klikngé¢ w ,,Nowy” i w
,Przeslij plik”. Wybieramy plik z komputera i otwieramy. Plik powinien zatadowa¢ sie w folderze:
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Miejsce na dane




8. Po chwili ukazuje sie nasz plik w udostepnionym dla stuchaczy folderze i gotowe!

L Dysk Q Wyszukaj na Dysku

Moj dysk > Studia Podyplomowe (..) ~

I— Nowy
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Il PROWADZENIE KONFERENCJI ORAZ KONWERSACIJI NA SKYPE

1. Pobierz program ,Skype” ze strony:

https://www.skype.com/pl/get-skype/

=. Microsoft | Skype Pobieranie  Ze Skype'anatelefon  Numer Skype Funkcje  Produkty ..  Wiecej +
. 1
Pobierz Skype'a
Skype na komputery stacjonarne Skype dla
Dostepny na systemy Windows, Mac OS X i Linux. OF
Pobierajgc Skype'a, akceptujesz Regulamin uzytkowania oraz zasady dotyezace prywatnosei i ..
plikéw cookie. I
Of:
Pobierz Skype'a dla Windowsa v

Zobacz wymagania systemowe.

2. Zainstaluj program, wtgcz go i zarejestruj sie.

3. Dodaj uzytkownikéw aby méc pdzniej utworzy¢ konferencje i czat:
e Kliknij: Kontakty i wybierz + Kontakt

& & -] Q

Kontakty
MOJE KONTAKTY -
Przejdz do ustawieri kontaktéw, aby
2&“: okresli¢, kto moze znalefé | zobaczyd *

cie na Skypie

e  Woyszukaj uzytkownika po nazwie i dodaj

X Dodaj nowy kontakt
jan X

WIECE) 0SOB

-

Wskazéwka: Proponujemy skontaktowac sie ze stuchaczami i poprosi¢ o nazwy

uzytkownikéw aby mdc dodac ich do kontaktdw.

3. Jak utworzy¢ konwersacje grupowg (czat) w Skypie na komputery PC?

Skype dla systeméw Windows, Mac, Linux oraz w przeglgdarce i Skype dla Windowsa 10 (wersja 14)


https://www.skype.com/pl/get-skype/

e Aby uruchomié konwersacje grupowa ze stuchaczami:

Wybierz przycisk + Porozmawiaj na czacie i wybierz Nowy czat grupowy z listy.

Q. Osoby, grupy i \EIDWY czat grUpUWYj

Czaty - Nowa konwersacja prywatna

Nowy czat
R wy

OSTATNIE CZATY - E+ Porozmawiaj na :zaciej

e Wopisz nazwe grupy, aby kontynuowacd.

X Nowy czat grupowy

Studia podyplomowe

9

e Wybierz kamere, ikone, aby doda¢ zdjecie do swojej grupy.

e Wybierz strzatke w prawo — do utworzenia grupy.

e Rozpocznij dodawanie kontaktéw. Wybierz kontakty z listy proponowanych lub wybierz
polecenie Wyszukaj, a nastepnie wpisz nazwe kontaktu do dodania. Kontynuuij
wyszukiwanie i dodawanie dowolng liczbe kontaktéw, jak chcesz.

e Woybierz Gotowe, aby rozpocza¢ konwersacje.

Skype dla Windows 10 (wersja 12):

o  Wybierz “I* Nowy przycisk Czat i wybierz Nowy Czat z listy.
e  Woybierz osobe z listy kontaktéw, z ktérg chcesz rozpoczagé rozmowe.
e  Woybierz Start, aby rozpocza¢ rozmowe.

3. Jak utworzy¢ rozmowe grupowg w Skypie na komputery PC?
e Aby uruchomi¢ konferencje grupowg ze stuchaczami kliknij w Rozmowy i T Zadzwon

O\ Osoby, grupy i wiadomosci

2 - -
WSZYSTKIE

e Dodaj uzytkownikdéw zaznaczajac ,, kétko” po prawej stronie i potem Zadzwon

X Nowa rozmowa

Wyszukaj i Klawiatura numeryczna

C&

Ania Jan

OSTATNIE ROZMOWY

O Ania o
6"

OSOBY

Alexandra

.Artur




1. SPOTKANIE Z WIELOMA UCZESTNIKAMI NA PLATFORMIE ZOOM PRZEZ WIDEO

1. Stwérz konto na platformie Zoom:
https://zoom.us/

Sign up for Free —> wpisz swéj ades email -> Sign Up

Zool I l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES

In this together.
Keeping you connected
wherever you are.

Sign up for Free

Helpful Resources

PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING HOST A MEET|

Sign Up Free

‘our work email address

= by reCAPTCHA and the Privacy Policv.and
of Service apply.

C e

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

or

G | Signinwith Google

2. Na podany adres email zostata przestana wiadomos¢. Wejdz na swojg skrzynke mailowa.

Z200m

We'd like to help you get the most out of Zoom by
sending you resources along the way. You can

unsubscribe at any time.

Check out our Privacy Policy.

We've sent an email to awf.poznan.cdks@gmail.com.

Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

if you did not receive the email,

Resend another email

3. Potwierdz utworzenie konta poprzez otrzymang wiadomos¢ mailowg z portalu Zoom:

2% Spotecznosci @ Oferty

Please activate your Zoom account - Welcome to Zo%m! To activate your account

M Gmail Q Przeszuka]j poczte
o~ ¢

Utworz
[ Gtéwne

Odebrane 1

Oznaczone gwiazdka | O ¢ Zoom

Odtozaone

Wystane

Please activate your Zoom account odebrane x

ZOoOom <no-reply@zoom.us>
do mnie ~

Zo0om

Hello awf.poznan.cdks@gmail.com,

Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below to verify your email address:

12:03 (1 minute |

Sign In

Activate Account



https://zoom.us/

4. Po kliknieciu w ,,Activate Account”, otworzy sie platforma Zoom. Nalezy wpisa¢ swoje dane aby
przejs¢ dalej:

2 OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN E

Welcome to Zoom

Hi, awf.poznan.cdks@gmail.com. Your account has been successfully

list your name and create a password to continue

First Name |M|E:
Last Name NAZWISKO:
Password HASLO:

Confirm Password POWT()RZ HASLO:

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

5. W nastepnym kroku najlepiej poming¢ krok, klikajac ,,Skip this step”

Lorn t £00In Alorne.

Invite your colleagues to create their own free Zoom account today! Why invite?

name@domain.com
name@domain.com

name@domain.com

Add another email

\/ I'm not a robot

reCAPTCHA

6. Nastepnie pokaze sie nam link ktéry mozemy rozesta¢ grupie (osobom ktére majg uczestniczy¢ w

konferencji/rozmowie wideo). Kod dostepu to koricdwka linku czyli np. 947-975-4484.
Aby przejs$¢ dalej do wideo-rozmowy kliknij ,,Start Meeting Now” :

- PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETI
.

Start your test meeting.

Excellent! Now it's time to start meeting.

Yo
https:/usO4web.zoom.us/j/9479754484

[ Start Meeting Now j Go to My Account




7. Po kliknieciu w ,,Start Meeting Now” pokaze sie strona. Klikamy w ,,download & run Zoom”:

Launching...

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

If nothing prompts from browser, click here to launch the meeting, o&wnload & run Zooﬂ

If you cannot dewnload or run the application, start from your browser.

8. Uruchomi sie pobieranie aplikacji. Podgzajmy za instrukcjg instalacji:

Your meeting will begin soon...

The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting

90%

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

If nothing prompts from browser, click here to launch the meeting, or download & run Zoom.

9. Klikamy w ,,1 Agree”, aby zaakceptowad regulamin.

) Zoom Cloud Meetings

To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service

and Privacy Policy.

Version: 4.6.8 (191728.0323)




10. Aplikacja poprosi nas o potwierdzenie uzywania mikrofonu:

Meeting Topic: CDKS Poznan's Personal Meeting Room
Host: msen
2 Join Audio X
Invitatiol
————

Participa ‘ Join with Computer Audio ’
e ———

Test Speaker and Microphone

'R

() Automatically join audio by computer when joining a meeting
Join Au e Others

11. W aplikacji wybieramy nowg rozmowe ,,New meeting” (konferencja, rozmowa przez wideo z
grupa):

© Zoom =g

O @ Q Search

Home Chat Meetings Contacts

14:07
° 30 March 2020

New Meeting ~ Join
No upcoming meetings today
Schedule Share screen v

12. Po otwarciu okna z rozmowg wideo/spotkaniem, mozemy korzystac z réznych funkcji aplikaciji:
- wiaczaé/wytacza¢ mikrofon i kamere,

- dodac stuchacza,

- wyswietlac liste uczestnikéw,

- mozna wspotdzieli¢ swdj ekran aby pokazaé jak zrobic np. jakie$ zadanie,

- chat grupowy umozliwia rozmowe poprzez wiadomosci z grupg

- mozna nagrac¢ rozmowe,

- zakonczy¢ spotkanie/rozmowe.

£ Zoom Meeting ID: 839-684-785 - [m} X

£ & Screel
v a4 Enter Full Screen

CDKS Poznan

~ @B A - — = @ (]

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Chat Record Reactions

i = S ~ ot A T
Wiaczamy tu Dodaj Podziel sie Chat Nagraj Zakoricz
mikrofon i kamere stuchacza ekranem grupowy spotkanie

Wyswietla liste
uczestnikow




Informacje:

e Wersja podstawowa pozwala na bezptatng rozmowe z wiecej niz 2 uzytkownikami
do 40 min.

e Link do wideo zawsze jest taki sam tak jak i kod dostepu dla uczestnikdw:
Np. https://usO4web.zoom.us/j/9479754484 947-975-4484

e Aby otworzy¢ znowu rozmowe: otwieramy aplikacje na komputerze i logujemy sie jesli
aplikacja tego wymaga:

) Zoom Cloud Meetings - x

Sign In

Eﬂter your email EMAIL J | Q Sign In with 550 |

| | Enter your password HASEQ Ferge? | | ©F | G Sign In with Google |

() keep me signed in Sign In | f Sign In with Facebook |

¢ Back Sign Up Free




